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1. นางสาวสมานลักษณ์ ตัณฑิกุล                         คณะท างานประมวลผลและกลั่นกรองความรู้                  

        2. นายอุษิณ วิโรจน์เตชะ                    ด้านเศรษฐกิจอุตสาหกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558  
        3. นางสาวเรวดี แก้วมณี  
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ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 
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ค าน า 
ส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม (สศอ.) เป็นหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่เกี่ ยวกับกำรเสนอแนะนโยบำย 

ยุทธศำสตร์ แผนงำน/โครงกำร และมำตรกำรด้ำนกำรพัฒนำอุตสำหกรรมของประเทศในระดับมหภำค และ

รำยสำขำ เพ่ือชี้น ำกำรพัฒนำอุตสำหกรรมของประเทศให้เติบโตอย่ำงต่อเนื่องและยั่งยืน  

คู่มือกระบวนงำนจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี จัดท ำขึ้น เพ่ือให้กำร

ด ำเนินงำนจัดท ำควำมเห็นของส ำนักนโยบำยอุตสำหกรรมมหภำค (สม.) มีควำมถูกต้อง รวดเร็ว และมี ควำม

สมบูรณ์ด้ำนข้อมูลตำมหลักวิชำกำร โดยเนื้อหำมีควำมสอดคล้อง และเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนงำนจัดท ำ

ข้อเสนอนโยบำย/แนวทำงกำรพัฒนำอุตสำหกรรมเชิงมหภำค ที่จัดท ำขึ้นในปีงบประมำณ พ.ศ. 2555 ตำมค ำ

รับรองระหว่ำงส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม (สศอ.) กับส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำระบบรำชกำร 

(ก.พ.ร.) ตำมเกณฑ์คุณภำพกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ PMQA ในหมวด 6 ซึ่งกระบวนงำนจัดท ำควำมเห็น

กระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี ได้ผ่ำนกำรพิจำรณำจำกคณะกรรมกำรผู้ตัดสินกำรประกวดต้นแบบ

กำรปรับปรุงเพ่ือกำรพัฒนำ สศอ. ประจ ำปี 2556 เพ่ือใช้เป็นแนวทำงปฏิบัติงำน (Working Manual) ส ำหรับ

เจ้ำหน้ำที่ สม. และผู้ที่สนใจทั่วไป โดยคู่มือนี้ ประกอบด้วยเนื้อหำ 5 ส่วน ได้แก่ ส่วนที่ 1 บทน ำ ส่วนที่ 2 

นิยำมกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี ส่วนที่ 3 ภำพรวมขั้นตอนกำรด ำเนินงำน

และแผนภูมิแสดงขั้นตอนกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี  ส่วนที่ 4 ขั้นตอน 

รำยละเอียดและควำมรู้/สำรสนเทศที่ใช้ในกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี และ

ส่วนสุดท้ำย ส่วนที่ 5 ภำคผนวก  

 ผู้จัดท ำ หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อ เจ้ำหน้ำที่ สศอ. และผู้ที่สนใจทั่วไป 

สำมำรถน ำไปใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและถูกต้อง ตลอดจนเป็นข้อมูล

สำรสนเทศแก่ผู้ที่สนใจทั่วไปเพ่ือต่อยอดองค์ควำมรู้อย่ำงกว้ำงขวำงต่อไป 

 

 

ส านักนโยบายอุตสาหกรรมมหภาค  

                                                                   ส านักงานเศรษฐกิจอุตสาหกรรม 

สิงหาคม 2558 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

สารบัญ 
 

                        หน้า 
 

บทที่ 1    บทน ำ              1 

 

บทที่ 2    นิยำมกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี       5 

 

บทที่ 3 ภำพรวมข้ันตอนกำรด ำเนินงำน และแผนภูมิแสดงขั้นตอนกำรจัดท ำควำมเห็น        6 

กระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

 

บทที่ 4    ขั้นตอน รำยละเอียด และควำมรู้/สำรสนเทศท่ีใช้ในกำรด ำเนินงำน       8 

กำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

 

เอกสารแนบท้าย             

1. ตัวอย่ำงกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

2. ตัวอย่ำงฐำนข้อมูลที่จ ำเป็น 

3. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

4. กำรใช้งำนระบบฐำนข้อมูล IT สำธำรณะ  

 
 
 
 
 
 

 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 
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บทที่ 1 
บทน า 

ส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม (สศอ.) เป็นหน่วยงำนส ำคัญของกระทรวงอุตสำหกรรม มีภำรกิจ

หลักในกำรเสนอแนะนโยบำย แนวทำงและมำตรกำรด้ำนกำรพัฒนำอุตสำหกรรม รวมทั้งจัดท ำแผนพัฒนำ

อุตสำหกรรมของประเทศ ที่ผ่ำนมำส ำนักนโยบำยอุตสำหกรรมมหภำค (สม.) ซึ่งอยู่ภำยใต้ สศอ. มีบทบำทใน

กำรจัดท ำควำมเห็นที่เกี่ยวข้องกับกำรพัฒนำอุตสำหกรรมในส่วนที่เป็นนโยบำย หรือข้อกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรี หรือจัดท ำควำมเห็นประกอบกำรประชุมร่วมภำครัฐและเอกชน

เพ่ือแก้ไขปัญหำทำงเศรษฐกิจในภูมิภำค (กรอ.ภูมิภำค) หรือแม้กระทั่งกำรจัดท ำควำมเห็นต่อเรื่องที่

หน่วยงำนหรือคณะกรรมกำรเสนอให้กระทรวงอุตสำหกรรมพิจำรณำก่อนน ำเสนอคณะรัฐมนตรี ซึ่งส ำนัก

เลขำรัฐมนตรี (สร.) จะมีเรื่องแจ้งมำยัง สศอ. เพ่ือขอให้จัดท ำควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำ เพ่ือน ำเสนอ

รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงอุตสำหกรรมลงนำมเสนอคณะรัฐมนตรีได้ทันตำมระยะเวลำที่ก ำหนด 

กำรพัฒนำกำรปฏิบัติงำนจัดท ำและน ำเสนอควำมเห็นในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับกระทรวง

อุตสำหกรรม เพ่ือเสนอคณะรัฐมนตรี เป็นงำนที่มีควำมส ำคัญ เนื่องจำกในแต่ละเรื่องที่เสนอคณะรัฐมนตรีมี

ควำมส ำคัญในระดับชำติ หำกผ่ำนควำมเห็นชอบจำกคณะรัฐมนตรีแล้วจะถือเป็นแนวนโยบำยของประเทศ 

ซึ่งจะส่งผลให้หน่วยงำนและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องน ำเรื่องดังกล่ำวไปปฏิบัติ หรือผลักดันให้เกิดผลต่อไป 

โดยเฉพำะหำกเรื่องดังกล่ำวเป็นเรื่องที่มีควำมส ำคัญ เป็นประเด็นเร่งด่วน เป็นปัญหำที่ต้องได้รับกำรแก้ไข

โดยเร็ว หรืออำจเป็นเรื่องที่ส่งผลกระทบ/เกี่ยวข้องต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเป็นจ ำนวนมำก หำกกำรเสนอ

ควำมเห็นเพื่อประกอบกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรี ท ำได้รวดเร็วและตรงตำมก ำหนดเวลำเท่ำใด ก็ย่อมจะ

สำมำรถน ำไปสู่กำรปฏิบัติได้อย่ำงรวดเร็วและมีประสิทธิภำพมำกขึ้นเท่ำนั้น  

เพ่ือให้เกิดกำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี  

ลดระยะเวลำขัน้ตอนในกำรด ำเนินงำน สำมำรถด ำเนินกำรได้ถูกต้องตำมระเบียบ และมีควำมสมบูรณ์ในด้ำน

วิชำกำร จ ำเป็นต้องมีแนวทำงปฏิบัติที่ชัดเจน และมีฐำนข้อมูลที่ครอบคลุมและเอ้ืออ ำนวยต่อกำรปฏิบัติงำน 

ซึ่งจะส่งผลให้กำรด ำเนินกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรีมีควำมครบถ้วน 

ถูกต้อง ทันตำมก ำหนดเวลำ และส่งผลทำงอ้อมให้กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนเจ้ำของเรื่องที่เสนอ

คณะรัฐมนตรีสำมำรถด ำเนินงำนบรรลุตำมวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้  



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 
1.1 ขอบเขต หน้าที ่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน 

 ส ำนักนโยบำยอุตสำหกรรมมหภำค (สม.) เป็นส่วนหนึ่งของ สศอ. มีหน้ำทีค่วำมรับผิดชอบหลัก ดังนี้  

1. เสนอแนะนโยบำย แนวทำง และมำตรกำรด้ำนกำรพัฒนำอุตสำหกรรม รวมทั้งจัดท ำแผนพัฒนำ

อุตสำหกรรมของประเทศ 

2. เสนอแนะแนวทำงกำรพัฒนำปัจจัยสนับสนุนที่จ ำเป็นต่อกำรพัฒนำอุตสำหกรรมของประเทศ 

3. ติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำอุตสำหกรรมของประเทศ 

4. ประสำนกำรด ำเนินงำนเพ่ือให้ควำมช่วยเหลือและแก้ไขปัญหำภำคอุตสำหกรรม 

5. ประสำนและจัดท ำแผนงำน งบประมำณ และแผนปฏิบัติกำรของส ำนักงำนให้เป็นไปตำมนโยบำย

ของกระทรวง 

6. ปฏิบัติงำนร่วมหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 

 จำกภำรกิจหลักดังกล่ำวท ำให้กำรด ำเนินงำนของ สม. มีควำมเกี่ยวข้องกับกำรจัดท ำและน ำเสนอ

ควำมเห็นในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับ สศอ. เสนอคณะรัฐมนตรี ตำมท่ีได้รับมอบหมำยจำกกระทรวง

อุตสำหกรรม 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

 
แผนภำพแสดงผังโครงสร้ำงส ำนักของ สศอ. แบ่งตำมลักษณะกำรด ำเนินงำนในปี 2557 

1.2 กลุ่มผู้รับบริการ และผู้มีส่วนได้ส่วนเสียที่เกี่ยวข้อง 

1.2.1 กลุ่มผู้รับบริกำร ที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี

แบ่งไดเ้ป็น 3 ระดับ คือ 

(1) หน่วยงำนภำยใน สศอ. ได้แก่ ผู้บริหำร สศอ.  

(2) หน่วยงำนภำยในกระทรวงอุตสำหกรรม ได้แก่ รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงอุตสำหกรรม

ปลัดกระทรวงอุตสำหกรรม หัวหน้ำกลุ่มภำรกิจด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม ส ำนักเลขำนุกำรรัฐมนตรี (สร.) 

(3) หน่วยงำนภำยนอก อก. ได้แก่ หน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี 

(สลค.) ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำกำรเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ (สศช.)  
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1.2.2 กลุ่มผู้ได้รับผลกระทบทำงตรงและทำงอ้อม แบ่งได้เป็น 2 ระดับ คือ   

(1) กลุ่มผู้ที่ได้รับผลกระทบทั้งทำงตรงและทำงอ้อมในวงแคบ ได้แก่ กลุ่มผู้ใช้บริกำรข้ำงต้น จะได้รับ

บริกำรที่สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภำพ ซึ่งจะส่งผลให้กระทรวงอุตสำหกรรมสำมำรถด ำเนินกำรจัดท ำ

ควำมเห็นเสนอคณะรัฐมนตรี ได้ทันตำมก ำหนดเวลำ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น สลค. สศช. จะได้รับ

ข้อมูลควำมเห็น/ข้อเสนอ เพ่ือน ำไปด ำเนินกำรได้ครบถ้วนถูกต้องและทันตำมก ำหนดเวลำ และในบำงกรณี 

คณะรัฐมนตรีอำจมีมติให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องน ำควำมเห็น/ข้อเสนอของกระทรวงอุตสำหกรรมไปพิจำรณำ

ประกอบกำรด ำเนินงำนด้วย 

(2) กลุ่มผู้ที่ ได้รับผลกระทบทั้งทำงตรงและทำงอ้อมในวงกว้ำง  ได้แก่  หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ประกอบกำรภำคเอกชน และภำคประชำชน ซึ่งจะได้รับผลกระทบทั้งทำงตรงและทำงอ้อม จำกกำรน ำเอำ

ควำมเห็นของกระทรวงอุตสำหกรรมไปด ำเนินกำรให้เกิดผลในทำงปฏิบัติในแต่ละเรื่องที่ผ่ำนควำมเห็นชอบ

จำกคณะรัฐมนตรี ซึ่งถือเป็นแนวนโยบำย และแนวปฏิบัติที่มีต่อเรื่องนั้นๆ อันจะส่งผลต่อหน่วยงำนของรัฐทั้ง

ในส่วนกลำงและส่วนภูมิภำค เช่น กระทรวงกำรคลัง กระทรวงพำณิชย์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สถำบัน

อิสระ รวมถึงองค์กร ผู้ประกอบกำรเอกชน และประชำชนที่เกี่ยวข้อง 
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บทที่ 2 

นิยามการจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

 กำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี หมำยถึง กำรด ำเนินกำรที่เกี่ยวกับกำร

สอบถำม/รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อเสนอแนะ จำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และน ำข้อมูลดังกล่ำวมำวิเครำะห์ 

เพ่ือน ำเสนอควำมเห็น หรือ ท่ำทีของกระทรวงอุตสำหกรรมที่มีต่อนโยบำย แผนงำน/โครงกำร และข้อเสนอของ

ส่วนรำชกำรทีน่ ำเสนอต่อคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบและด ำเนินกำรต่อไป โดยมติคณะรัฐมนตรีถือ

เป็นขอ้กฎหมำย อีกท้ังส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องจะใช้มติคณะรัฐมนตรีเป็นนโยบำยและแนวทำงปฏิบัติ 

ซึ่งข้อเสนอต่อคณะรัฐมนตรีอำจมีส่วนที่ส่งผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคม และผู้ประกอบกำรอุตสำหกรรม หำกมี

กำรด ำเนินกำรตำมข้อเสนอของส่วนรำชกำร ดังนั้นกำรจัดท ำควำมเห็นประกอบกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรีจึง

จ ำเป็นต้องก ำหนดให้เป็นแบบแผน มีขั้นตอนที่เหมำะสม และเป็นที่ยอมรับ เพ่ือให้กำรด ำเนินงำนเป็นไปอย่ำงมี

ประสิทธิภำพ และมีข้อมูลที่ถูกต้อง รวดเร็ว เชื่อถือได้   

 อนึ่ง กำรจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี เป็นภำรกิจเร่งด่วนที่มีควำมส ำคัญ 

จ ำเป็นต้องมีหน่วยงำนที่รับผิดชอบอย่ำงชัดเจน และมีกำรประสำนงำนตลอดเวลำระหว่ำงผู้บริหำรกระทรวง

อุตสำหกรรม และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ผ่ำนส ำนักเลขำนุกำรรัฐมนตรี (สร.) ของกระทรวงอุตสำหกรรม 

คณะกรรมกำรกลั่นกรองและตอบข้อหำรือของกระทรวงอุตสำหกรรม (ถ้ำมี) และคณะท ำงำนผู้ประสำนงำน

คณะรัฐมนตรีและรัฐสภำ (ปคร.) ซึ่งเป็นกลไกในกำรด ำเนินงำนตำมนโยบำยของผู้บริหำรกระทรวงอุตสำหกรรม 
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บทที่ 3 

ภาพรวมขั้นตอนการด าเนินงาน และแผนภูมิแสดงข้ันตอน 
การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

        3.1 ขั้นตอนการด าเนินงานการจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 
กำรด ำเนินงำนจัดท ำควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี ประกอบด้วย 7 ขั้นตอน   

ดังนี้ 

1) รับเรื่อง–นโยบำยจำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม (ผศอ.) ผู้บริหำรกระทรวง

อุตสำหกรรม และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง เช่น ส ำนักเลขำนุกำรรัฐมนตรี (สร.) และ คณะท ำงำนผู้

ประสำนงำนคณะรัฐมนตรีและรัฐสภำ (ปคร.)  

2) พิจำรณำ ตรวจสอบ สืบค้น รวบรวมข้อมูลจำกแหล่งข้อมูลต่ำงๆ อำทิ ระบบฐำนข้อมูลส ำนัก

เลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี ระบบฐำนข้อมูล สศอ. ฐำนข้อมูล สม. เพ่ือเตรียมด ำเนินกำรขั้นต่อไป โดย

กรณีท่ีใช้ข้อมูลที่มีอยู่แล้วเพ่ือท ำกำรวิเครำะห์ได้ จะข้ำมไปพิจำรณำด ำเนินกำรตำมข้อ 4 

3) ในกรณีที่กำรด ำเนินกำรตำมข้อ 2 ยังไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ จะด ำเนินกำรประสำนขอควำม

อนุเครำะห์จำกหน่วยงำนภำยใน สศอ. และ/หรือ หน่วยงำนภำยนอก โดยอำจจัดให้มีกำรประชุม 

และ/หรือ มีบันทึก/หนังสือถึงผู้เกี่ยวข้องเพ่ือระดมควำมเห็น และรวบรวมข้อมูลเชิงลึกเพ่ือน ำมำ

ประกอบกำรพิจำรณำจัดท ำควำมเห็น และข้อมูลเพื่อประกอบกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรี   

4) ประมวลผลที่ได้จำกข้อ 2 และ/หรือ 3 มำวิเครำะห์ และสรุปผลเพ่ือจัดเตรียมควำมเห็น โดยละเอียด 

และน ำเสนอต่อที่ประชุมคณะกรรมกำรกลั่นกรองและตอบข้อหำรือของกระทรวงอุตสำหกรรม (ถ้ำมี)   

5) น ำเสนอขอควำมเห็นชอบจำกผู้บริหำร สศอ. และผู้บริหำรกระทรวงอุตสำหกรรม หรือปรับปรุง

แก้ไขตำมข้อสั่งกำร โดยให้รีบน ำกลับมำพิจำรณำปรับปรุงให้เหมำะสม แล้วน ำเสนอผู้บริหำร สศอ. 

และ/หรือ ผู้บริหำรกระทรวงฯ เพ่ือขอควำมเห็นชอบใหม่ และน ำเสนอ สลค. โดยเร็ว 

6) หลังกำรพิจำรณำของคณะรัฐมนตรี สลค. จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้กระทรวงฯ ทรำบ และด ำเนินกำร

ในส่วนที่เกียวข้อง ซึ่ง สม. จะแจ้งผลดังกล่ำวให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบ/ด ำเนินกำรต่อไป (แล้วแต่

กรณี) 

7) ติดตำมผล และจัดเก็บข้อมูล   
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     ทั้งนี้รำยละเอียดขั้นตอน และข้อก ำหนดที่ส ำคัญ รวมถึงตัวชี้วัดและค่ำเป้ำหมำยในกำรก ำกับ

ควบคุมกระบวนกำร มีรำยละเอียดตำมแผนภูมิด้ำนล่ำง 

3.2 แผนภูมิแสดงข้ันตอน :  การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 
 

กระบวนงำนจัดท ำควำมเห็น อก. เสนอคณะรัฐมนตรี 

 
 

ล ำดับที่ รำยละเอียดขั้นตอน
หน่วยงำน

ภำยใน สศอ.
สม. ผศอ. สร./ปคร.

รวอ./

ปกอ./

รปอ.หศอ.

คณะกรรมกำร

กล่ันกรอง

หน่วยงำนที่

เก่ียวขอ้ง
ข้อก ำหนดที่ส ำคัญ

ตวัช้ีวดัและค่ำเป้ำหมำย ในกำรก ำกับ

ควบคุม กระบวนกำร

1 รับเร่ือง- นโยบายจาก ผศอ. / ผู้บริหาร อก.  มอบหมายเจ้าหน้าที่ได้รวดเร็ว ภายใน 6 ชม. หลังได้รับเร่ือง

2 ตรวจสอบ สืบคน้ รวบรวม ขอ้มูลพิจารณา/

วิเคราะหเ์บ้ืองต้น เพ่ือเตรียมด าเนนิการขัน้ต่อไป 

โดยกรณีท่ีใชข้อ้มูลท่ีมีอยู่แลว้เพ่ือท าการวิเคราะห์

ได ้จะขา้มไปพิจารณาด าเนนิการตามขอ้ 4.

 ความเชีย่วชาญในเร่ืองท่ีได้รับ

มอบหมาย และการวางแผนงานท่ี

มปีระสิทธิภาพ

 พิจารณาจัดล าดับความส าคัญของงาน

ได้ถูกต้อง และก าหนดแนวทางในการ

ด าเนินงานขัน้ต่อไปได้อย่างเหมาะสม

3 พิจารณาด าเนนิการตามขอ้หนึง่ขอ้ใดต่อไปนี ้

3.1 ขอความเหน็จากหนว่ยงานภายใน สศอ. 

และ/หรือ

3.2 ขอความเหน็จากหนว่ยงานท่ีเกีย่วขอ้ง

3.1 3.2  - ความน่าเชือ่ถือของข้อมลูท่ี

ได้รับ เชน่  ความเชีย่วชาญเฉพาะ

ด้าน และประสบการณ์ของผู้ให้

ข้อมลู

- ความร่วมมอืที่ดีของผู้ให้ข้อมลู

- ฐานข้อมลูประสานงานกลาง

ของหน่วยงานที่เกีย่วข้อง

 หน่วยงานภายในและหน่วยงานที่

เกีย่วข้องให้ความเห็นครอบคลุม

ครบถ้วนและส่งตามก าหนด

4 4.1 รวบรวมขอ้มูล/ขอ้คดิเหน็ต่าง ๆ วิเคราะห ์และ

สรุปผลเพ่ือจัดเตรียมขอ้เสนอแนะ/ขอ้คดิเหน็โดย

ละเอียด และ/หรือ 

4.2 เสนอต่อท่ีประชมุคณะกรรมการกลัน่กรอง อก. 

เพ่ือพิจารณา

4.1

            N               N

4.2  - ระบบฐานข้อมลู และระยะเวลา

ในการด าเนินการของเจ้าหน้าที่

- ความพร้อมของการจัดประชมุ 

และข้อมลูประกอบการพิจารณาท่ี

ครบถ้วน

 ประสิทธิภาพของฐานข้อมลู  และ

ระยะเวลาในการด าเนินการ

5 เสนอขอความเหน็ชอบจากผู้บริหาร สศอ. / อก. 

รวมท้ังปรับปรุงแกไ้ข (หากมี)
Y       ความน่าเชือ่ถือ และความรวดเร็ว  ผู้บริหารเห็นชอบ และน าเสนอ

ความเห็นได้ตามเวลาที่ก าหนด

6 แจ้งผลใหผู้้เกีย่วขอ้งทราบ/ปฏิบัติแลว้แต่กรณี  ประสิทธิภาพในการ

ประสานงานกับหน่วยงานท่ี

เกีย่วข้อง

 แจ้งหน่วยงานท่ีเกีย่วข้องทราบ/

พิจารณาด าเนินการหลังจาก

คณะรัฐมนตรีมมีติไมเ่กิน 2 สัปดาห์

7 ติดตามผล/จัดเกบ็ขอ้มูล  ประสิทธิภาพในการติดตามผล

และจัดเก็บข้อมลู

 จัดท าแผนการติตตามผล และการ

ปรับปรุงฐานข้อมลู

               สัญลักษณ์                           เร่ิมต้น/สิน้สดุ พิจารณา เชือ่มโยง ด าเนินการ

 กระบวนงำนจัดท ำควำมเห็น อก. เสนอคณะรฐัมนตร ี



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

บทที่ 4 
ขั้นตอน รายละเอียด และความรู้/สารสนเทศที่ใช้ในการด าเนินงาน 

การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอคณะรัฐมนตรี 

ขั้นตอนที่ 1 รับเรื่อง  

- ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไปของส ำนัก/ศูนย์ รับเรื่องจำกฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักบริหำรกลำง 

(สบก.) หรือ รับเรื่องจำก ปคร. แล้วลงทะเบียนรับ และน ำเสนอ ผู้อ ำนวยกำร (ผอ.) สั่งกำรให้

ส่วนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร  

สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
- ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ สบก. 
- โครงสร้ำงกำรแบ่งส่วนรำชกำร ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป  
- หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของส่วนงำน ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป และแต่ละส่วน  
- กำรประสำนงำนกับหน่วยงำน
ภำยใน/ภำยนอก สศอ.  

- นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- Tacit Knowledge 

- ระบบฐำนข้อมูลภำยใน สศอ. - Website สศอ. : www.oie.go.th 
- สศอ. KM Website : km.oie.go.th 
- เจ้ำหน้ำที/่ตู้เก็บเอกสำร และแฟ้มข้อมูล 
- ระบบ IT Cloud ของ สม. 

- ระบบฐำนข้อมูลภำยนอก สศอ. - Website อก. : www.industry.go.th 
- Website กรอ. : www.diw.go.th 
- Website กนอ. : www.ieat.go.th 
- Website กสอ. : www.dip.go.th 

- ระบบฐำนข้อมูลภำยนอก อก. - Website สลค. : www.cabinet.thaigov.go.th 
- website กระทรวงพำณิชย์ : www.moc.go.th 
- website กระทรวงกำรคลัง : www.mof.go.th 
- website รำชกิจจำนุเบกษำ : www.ratchakitcha.soc.go.th 
- website ส ำนักโฆษกรัฐบำล : media.thaigov.go.th 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

- Website BOI. : www.boi.go.th 
- ระบบ IT  - ระบบ IT สำธำรณะ ผ่ำน Line Application บนโทรศัพท์มือถือ 

โดยใช้ชื่อกลุ่ม UserID : ปคร.อก  
  
 ขั้นตอนที่ 2 พิจารณา ตรวจสอบ สืบค้น รวบรวมข้อมูล เพื่อเตรียมด าเนินการขั้นต่อไป 

- เมื่อได้รับเรื่องสั่งกำรจำก ผอ. แล้ว ผอ. ส่วนพิจำรณำด ำเนินกำร และ/หรือมอบหมำยให้

เจ้ำหน้ำที่ผู้เกี่ยวข้องด ำเนินกำร 

- เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรตรวจสอบควำมเป็นมำของเรื่อง รวบรวมข้อมูล และวิเครำะห์ว่ำ

จะต้องด ำเนินกำรต่อไปอย่ำงไร 

- ควำมรู้/สำรสนเทศท่ีจ ำเป็นต้องใช้ในกำรท ำงำน แบ่งเป็น ควำมรู้พ้ืนฐำนโดยรวมของทุก

ส่วน และควำมรู้เฉพำะของแต่ละบุคคล มีดังนี้ 

 
 

ความรู้/สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างานพื้นฐาน 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ควำมเป็นมำของเรื่อง เจ้ำของเรื่องตั้งต้น / แฟ้มข้อมูล 
-  นโยบำยของรัฐบำลปัจจุบัน www.thaigov.go.th 
-  นโยบำย/แผน /ยุทธศำสตร์ของกำรพัฒนำประเทศ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรพัฒนำกำรเศรษฐกิจและ

สังคมแห่งชำติ (สศช.) www.nesdb.go.th 
-   น โ ยบำย /แผน/ ยุทธศำสตร์ ของ กระทรว ง
อุตสำหกรรม และ สศอ. 

- ส ำนักนโยบำยและยุทธศำสตร์ สปอ. 
- ส ำนักนโยบำยอุตสำหกรรมรำยสำขำ (สร. 1 และ 

สร. 2) 
- ส ำนักวิจัยเศรษฐกิจอุตสำหกรรม (สว.) 
 

-  ทิศทำง/นโยบำยด้ำนต่ำงประเทศของกระทรวง
อุตสำหกรรม 

ฐำนข้อมูลส ำนักเศรษฐกิจอุตสำหกรรมระหว่ำง
ประเทศ (สท.) 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำครำชกำรและ

ภำคเอกชน ซึ่งรวมถึงภำรกิจ บทบำทหน้ำที่ควำม
รับผิดชอบ โครงสร้ำงกำรบริหำร และกำร
ด ำเนินงำนที่เป็นปัจจุบัน 

- นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- www.thaigov.net 
- www.thaiechamber.com 
- IU (Intelligent Unit) : iiu.oie.go.th 

-  ทักษะกำรใช้ภำษำอังกฤษ และภำษำต่ำงประเทศ
อ่ืนๆ (หำกมี) 

- Tacit knowledge 
- ห้องสมุด สศอ. 

- ทักษะกำรใช้อินเตอร์เน็ต และโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
ได้แก่ Word , Excel , Power Point ฯลฯ  

- Tacit Knowledge 
- ห้องสมุด สศอ. 

- ทักษะกำรเขียนหนังสือรำชกำร - Tacit Knowledge 
- ห้องสมุด สศอ. 

- ฐำนข้อมูลเกี่ยวกับ AEC - www.asean.org 
- ห้องสมุด สศอ. 

 
 

ความรู้/สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการจัดท าความเห็น 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
ฐานข้อมูลองค์การระหว่างประเทศ  

- ข้อมูลทั่วไป และควำมร่วมมือไทยกับ UN  
  และองค์กำรระหว่ำงประเทศภำยใต้ UN 

Website กระทรวงกำรต่ำงประเทศ : 
www.mfa.go.th 

- United Nations (UN) www.un.org/en 
        - United Nations Development 

Programme(UNDP) 
www.undp.org 

        - United Nations Industrial Development    
Organization (UNIDO) 

www.unido.org 

- Japan International Cooperation Agency (JICA) www.jica.go.jp 
- International Labour Organization (ILO) www.ilo.org 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
ฐานข้อมูลองค์กรระดับโลก 

- World Economic Forum (WEF) www.weforum.org 
- Organization for Economic Cooperation and 

Development (OECD) 
www.oecd.org 

- International Monetary Fund www.imf.org 
- Asian Development Bank www.adb.org 

ฐานข้อมูลองค์การความร่วมมือภูมิภาค 
- The Asia – Europe Meeting (ASEM)  www.aseminfoboard.org/ 

- European Union (EU) europa.eu  
- ศูนย์ข้อมูลควำมรู้ประชำคมอำเซียน www.asean.org 

ฐานข้อมูลเกี่ยวกับยุทธศาสตร์/นโยบาย/แผนปฏิบัติการที่เกี่ยวข้อง 
       - นโยบำยรัฐบำล/มติคณะรัฐมนตรี www.cabinet.thaigov.go.th 
       - แผนแม่บทกำรส่งเสริม SMEs ของประเทศ www.sme.go.th 
       - แผนพฒันำเศรษฐกจิและสังคมแห่งชำติ www.nesdb.go.th 
       - แผนวิทยำศำสตร์ เทคโนโลยี และนวัตกรรมแห่งชำติ  www.sti.or.th 
       - แผนพัฒนำแรงงำน www.mol.go.th  
       - แผน/ยุทธศำสตร์กำรพัฒนำอุตสำหกรรม - www.industry.go.th  

- www.oie.go.th 
ฐานข้อมูลอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
        - สถำบันวิจัยเพื่อกำรพัฒนำแห่งประเทศไทย (TDRI) www.tdri.or.th 
        - สถำบันวิจัยนโยบำยเศรษฐกิจกำรคลัง (สวค.) www.fpri.or.th 
        - สภำที่ปรึกษำเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ www.nesac.go.th 
       -  ข้อตกลงเขตกำรค้ำเสรี BIMSTEC  และพันธกรณีต่ำง ๆ 

ในด้ำนกำรลดภำษี  อุปสรรคทำงกำรค้ำท่ีไม่ใช่ภำษี 
มำตรฐำน กฎถิ่นก ำเนิดสินค้ำ 

- www.dtn.go.th  
-  www.thaifta.com 

 
        -  ข้อมูลอัตรำภำษีของไทย www.mof.go.th 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
        -  ข้อมูลอัตรำภำษีของประเทศคู่ค้ำของไทย  -  www.dft.go.th 

-  www.gta.com (Global Trade Atlas) 
-  trade.gov (International Trade 
Administration ) 

       -  ระเบียบกฎเกณฑ์ทำงกำรค้ำขององค์กำรกำรค้ำโลก www.wto.org 
       -  ระเบียบกฎเกณฑ์ที่มีผลกระทบต่อกำรค้ำและกำรผลิต

ของไทยต่อของประเทศคู่ค้ำ 
www.dft.go.th 

       - สถำนกำรณ์ด้ำนเศรษฐกิจอุตสำหกรรม www.oie.go.th 
      - รัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย หรือ รัฐธรรมนูญ  
        ฉบับชั่วครำว ๒๕๕๗ 

www.ratchakitcha.soc.go.th 

      - ฐำนข้อมูลควำมเห็นของ สม. - ระบบ IT Cloud ของ สม. 
- ตู้เก็บเอกสำร/แฟ้มข้อมูลส่วนกลำง 
- Tacit Knowledge 

 
ขัน้ตอนที่ 3 ประสานขอข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

  ในกรณีที่กำรด ำเนินกำรตำมข้อ 2 ยังไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ จะพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไปนี้    

(ไม่จ ำเป็นต้องเลือกข้อใดข้อหนึ่งอำจเลือกท ำหลำยข้อก็ได้แล้วแต่กรณี)  

-  จัดประชุมผู้เกี่ยวข้องและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเพื่อระดมควำมเห็น 

-  ท ำบันทึกขอควำมเห็นจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องภำยในกระทรวงฯ 

-  ท ำหนังสือถึงหน่วยงำนภำยนอกกระทรวงฯ ที่เก่ียวข้องทั้งภำครัฐ และภำคเอกชน 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ข้อมูลของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง ทั้งภำคเอกชนและรำชกำร 

ซ่ึงรวมถึงภำรกิจ บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ โครงสร้ำง
กำรบริหำร และกำรด ำเนินงำนที่เป็นปัจจุบัน 

- นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 
- www.thaigov.net 
- ท ำเนียบข้ำรำชกำรและพนักงำน อก.  
- Tacit Knowledge 
- ฐำนข้อมูลระบบ IT Cloud ของ สม. 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 
-  ข้อมูลและควำมเห็นเฉพำะด้ำนจำกผู้เกี่ยวข้อง -  บั นทึ ก /หนั ง สื อ ตอบจ ำกหน่ ว ย ง ำน          

ที่เก่ียวข้อง 
-  ควำมเห็น/ข้อเสนอแนะจำกที่ประชุม 

-  องค์ควำมรู้ในกำรจัดประชุมอย่ำงมีประสิทธิภำพ - Tacit Knowledge 
- ระบบ IT ในกำรติดต่อนัดหมำย เช่น 

Google Calendar Facebook Line  
- ห้องสมุด สศอ. 

 

ขั้นตอนที่ 4 ประมวล  วิเคราะห์  และสรุปผล เพื่อจัดท าความเห็น 

- ในกรณีที่มีกำรจัดประชุมในขั้นตอนที่ 3 ให้จัดท ำสรุปผลกำรประชุม  

- รวบรวมข้อมูล ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะต่ำงๆ ที่ ได้รับจำกขั้นตอนที่  2 และ 3            

มำประมวลผลและวิเครำะห์โดยละเอียด  

- เตรียมกำรจัดท ำร่ำงควำมเห็นกระทรวงอุตสำหกรรม  

 

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็น แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
- ควำมรู้ในกำรประมวล กลั่นกรอง และวิเครำะห์ข้อมูล - Tacit Knowledge 

- ห้องสมุด สศอ. 
- ควำมรู้พื้นฐำนด้ำนคณิตศำสตร์ เศรษฐศำสตร์ สถิติ - Tacit Knowledge 

- ห้องสมุด สศอ. 
- ควำมรู้ควำมสำมำรถในกำรใช้โปรแกรมในกำรค ำนวณทำงสถิติ 

และเศรษฐศำสตร์ที่เก่ียวข้อง พร้อมคู่มือในกำรใช้งำนในกรณีที่มี
กำรวิเครำะห์ในเชิงปริมำณวิเครำะห์ 

- สว. 
- ห้องสมุด สศอ. 

 
 
 
 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 
ขั้นตอนที่ 5 น าเสนอเพื่อขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร  

- เมื่อได้ควำมเห็นในขั้นตอนที่ 4 แล้ว จัดท ำบันทึกเสนอขอควำมเห็นชอบจำกผู้บริหำร 

สศอ. และ/หรือ ผู้บริหำร อก. ตำมล ำดับขั้น 

- ในกรณีที่มีกำรปรับปรุงแก้ไข ให้น ำควำมเห็นมำพิจำรณำปรับปรุงให้เหมำะสม แล้ว

น ำเสนอผู้บริหำร สศอ. และ/หรือ อก. เพ่ือขอควำมเห็นชอบโดยเร็ว 

- ในกำรจัดท ำบันทึก/หนังสือควำมเห็นของกระทรวงอุตสำหกรรมให้ด ำเนินกำรไปตำม

ขั้นตอน แต่ให้สำมำรถน ำส่งไฟล์ให้ สร. ทำงไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email) ล่วงหน้ำ

ก่อนวันประชุมคณะรัฐมนตรีได้ หำกผู้บริหำร สศอ. พิจำรณำเห็นชอบแล้ว  

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
- ระเบียบงำนสำรบรรณ www.opm.go.th 
- กำรเขียนหนังสือรำชกำร www.opm.go.th 
-  แบบฟอร์มเรื่องเสนอคณะรัฐมนตรี www.cabinet.thaigov.go.th 
- กำรสื่อสำรอย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล - Tacit Knowledge 

- ห้องสมุด สศอ. 
 
ขั้นตอนที่ 6 แจ้งมติคณะรัฐมนตรีให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ/ด าเนินการต่อไปแล้วแต่กรณี 

  - หลังจำกคณะรัฐมนตรีมีมติในเรื่องดังกล่ำวแล้ว และ สศอ. ได้รับกำรแจ้งยืนยันมติ

คณะรัฐมนตรีจำก สลค. แล้วจึงจัดท ำบันทึก/หนังสือแจ้งผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้เกี่ยวข้องทรำบ/ด ำเนินกำร

ต่อไปแล้วแต่กรณี  

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ตรวจสอบ สืบค้น ผู้เกี่ยวข้อง - นำมสงเครำะห์ส่วนรำชกำร 

- www.thaigov.net 
- ฐำนข้อมูลบัญชีควำมเห็น ของ ปคร.อก.  

-  ระเบียบงำนสำรบรรณ www.opm.go.th 
-  กำรเขียนหนังสือรำชกำร www.opm.go.th 



    
 
 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเร่ือง :   การจัดท าความเห็นกระทรวงอุตสาหกรรม
เสนอคณะรัฐมนตรี  

ส านัก/กลุ่ม : ส านักนโยบายเศรษฐกิจมหภาค (สม) 

หมายเลขเอกสาร : - หน้าท่ี : - 

วันท่ีเร่ิมใช้ 30 / ก.ย. / 58 แก้ไขครั้งท่ี : - 
 
ขั้นตอนที่ 7 ติดตามผล และจัดเก็บข้อมูล 

- หลังจำกส่งควำมเห็นให้ สร. และ สลค. แล้ว หำกคณะรัฐมนตรีมีมติในเรื่องดังกล่ำว และ

เวียนให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทรำบแล้ว ให้ สม. ติดตำมผล และจัดเก็บข้อมูลกำรp

ด ำเนินงำน/ควำมคืบหน้ำ เพ่ือใช้รำยงำนผลควำมคืบหน้ำ และใช้เป็นฐำนข้อมูลกำร

จัดท ำควำมเห็นในอนำคตต่อไป  

ความรู้ / สารสนเทศที่จ าเป็นต้องใช้ในการท างาน แหล่งที่มา / แหล่งสืบค้น 
-  ระเบียบงำนสำรบรรณ www.opm.go.th 
- ฐำนข้อมูลควำมเห็นของ สม. - ระบบ IT Cloud ของ สม. 

- ตู้เก็บเอกสำร/แฟ้มข้อมูลส่วนกลำง 
- Tacit Knowledge 

- ฐำนข้อมูลมติคณะรัฐมนตรี - ระบบ IT Cloud ของ สม.  
- www.cabinet.thaigov.go.th/ 
- สรุปข่ำวกำรประชุมคณะรัฐมนตรีบน web 
site : www.thaigov.go.th/ 

 


