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หวัขอ้การแบ่งปัน
❑ แนะน าวทิยากร

❑ กจิกรรม น าเสนอ องคค์วามรู ้

❖ ปัจจยัแห่งความส าเรจ็ (Key Factors)

❖ การพูด ในโอกาสตา่งๆ (Speech Delivery)

❖ การพูด น าเสนอผลงาน (Presentation)

❑ กจิกรรม ฝึกปฏบิตั ิ



❑ แนะน าวทิยากร







2019 AOCC # 15 (Advanced Oral Communication Course)
specialized course designed 

for high-level Thai Government officials
by 

the Devawongse Varopakarn Institute of Foreign Affairs
in cooperation with

the English Language Institute at Victoria University of Wellington.



❑ กจิกรรม น าเสนอ องคค์วามรู ้



!! ปัจจยัแห่งความส าเรจ็ !!
• กายภาพ 

เคร ือ่งแตง่กาย 
ความสะอาด
การจดัวางทา่ทางของรา่งกาย
การแสดงออกทางสหีน้า
การสบตากบัผูฟั้ง

• น ้าเสยีง
การสะกดค า
การพกัและการเน้นจงัหวะ  
การเน้นเสยีง
การควบคมุเสยีง

• เวลา , อปุกรณ ์, สถานที่
ทนัเวลา เหมาะสม



!! การพูดในโอกาสตา่ง ๆ (Speech Delivery) !!

• การพูด แบบท่องจ า (Memorized) 

• การพูด ตามบทเขยีน (Manuscript) 

• การพูด แบบเฉพาะหน้า  (Impromptu)

• การพูด แบบเตรยีมล่วงหน้า (Extemporaneous)  
การพูด น าเสนอผลงาน (Presentation)

KM 2562
องคค์วามรู ้

เทคนิคการจดัท า
และการน าเสนอ
ค ากล่าว ปาฐกถา
และการบรรยาย
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การพูด แบบเฉพาะหน้า (Impromptu)

Ω Key Success Ω
วางแผน โครงรา่ง 3 สว่นหลกั (Structure)

• การกล่าวน า (Introduction )

• การบรรยายสาระ (Body)

• การกล่าวสรุป (Conclusion) 

• ขอ้จ ากดั = เวลา ☺



การพูด แบบเฉพาะหน้า (Impromptu)

• การกล่าวน า (Introduction )

- เปิดดว้ย ประโยค หรอื วล ีเด็ด (Opening statement)

- ค ำถำม (Question)

- ส ำนวน โวหำร (Phrase)

- กำรแสดงบทบำท (Action)



การพูด แบบเฉพาะหน้า (Impromptu)

• การบรรยายสาระ (Body)

- รปูแบบเวลำ เชน่ อดตี-ปัจจบุนั-อนำคต (Time sequence)

- เหต ุ– ผล (Cause-Effect)

- เหมอืน – ตำ่ง (Similar – Difference)

- ปัญหำ – แกไ้ข (Problem - Solution) 

- ประโยชน์ – ผลกระทบ (Advantage –Disadvantage)

- สภำพภมูศิำสตร ์(Geographical)

- ควำมเห็นสว่นตวั (Personal Opinion)

- ประสบกำรณ ์(Experience)



การพูด แบบเฉพาะหน้า (Impromptu)

• การกล่าวสรุป (Conclusion) 

- ปิดดว้ย ประโยค หรอื วล ีเด็ด (Closing statement)

- ตอบค ำถำม (Answer)

- ส ำนวน โวหำร (Phrase)

- กำรแสดงบทบำท (Action)



ตวัอย่ำง กำรพูดแบบเฉพำะหนำ้

https://www.youtube.com/playlist?list=LLiLbI31LF666b7VPrkFZqdA

https://www.youtube.com/watch?v=MsWZyhTT8NU&feature=youtu.be

https://www.youtube.com/playlist?list=LLiLbI31LF666b7VPrkFZqdA
https://www.youtube.com/watch?v=MsWZyhTT8NU&feature=youtu.be


"As Miss Universe you have to be confident in who you 
are as an individual. 
A Miss Universe is a woman [who] has overcome many 
fears, and, by that, she is able to help other women 
overcome their fears. She is a woman that nothing is ever 
too much to ask for,
and I think that is exactly who I am.”

What quality in yourself are you most proud of
and how will you apply that quality to your time
as Miss Universe?"

2017 South Africa : Demi-Leigh Nel-Peters 

กล่าวน า

สรุป

สาระส าคญั

5



"I work a lot in the slums of Tondo, Manila, and the life there 
is very poor and very sad. 
I’ve always taught myself to look for the beauty in it, to 
look for the beauty in the faces of the children, and to be 
grateful. 
I would bring this aspect as a Miss Universe to see 
situations with a silver lining, and to assess where I 
could give something, where I could provide something 
as a spokesperson. If I could teach also people to be 
grateful, we could have an amazing world where negativity 
could not grow and foster, 
and children would have a smile on their face. Thank you.”

What is the most important lesson you’ve learned in your life, and 
how would you apply it to your time as Miss Universe?

2018 Philippines : Catriona Gray 

กล่าวน า

สรุป

สาระส าคญั

4



"I think pageants like the Miss Universe pageant 
gives us young women a platform to foray in the fields that 
we want to and forge ahead, be it entrepreneurship, be it 
the armed force, be it politics. It gives us a platform to 
voice our choices and opinions,
and makes us strong, independent that we are today. "

Right now there is a protest going on right outside here 
calling the Miss Universe Pageant disrespectful of women. 
Convince them they are wrong.

2000 India : Lara Dutta 

กล่าวน า

สรุป

สาระส าคญั

3



“To be a Miss Universe is both an honor and 
responsibility. If I were to be Miss Universe, I will use my 
voice to influence the youth and I would raise awareness 
to certain causes like HIV awareness that is timely and 
relevant to my country which is the Philippines. I want to 
show the world, the universe rather, that I am confidently 
beautiful with a heart. Thank you.”.”

“Why should you be the next Miss Universe?”

2015 Philippines : Pia Alonzo Wurtzbach 

กล่าวน า

สรุป สาระส าคญั

2



"Just being a woman is God’s gift that all of us must 
appreciate. 
The origin of a child is a mother and is a woman. She 
shows a man what sharing, caring and loving is all 
about.
That is the essence of a woman. "

What is the essence of being a woman?

1994  India : Sushmita Sen 

กล่าวน า

สรุป

สาระส าคญั

1



❑ กจิกรรม ฝึกปฏบิตั ิ

➢ การพูด แบบเฉพาะหน้า (Impromptu)

(ไม่เกนิ 60 วนิาท)ี 

➢ เสยีงสะทอ้นจากผูฟั้ง (Positive Feedback)



➢ สถำนกำรณ ์COVID-19 ปัจจยัใด สง่ผลต่อ
ดชันีผลผลติอตุสำหกรรมมำกทีส่ดุ

➢ จดุออ่นของกำรศกึษำไทยคอือะไร
และ หำกมโีอกำสพฒันำ คณุจะท ำอย่ำงไร

➢ ปัญหำขยะพลำสตกิของไทย คณุจะเป็นผูน้ ำ    
กำรเปลีย่นแปลงน้ัน อย่ำงไร



➢ จงบอกควำมสมัพนัธ ์สิง่ของ 3 อย่ำง ไดแ้ก่
สม้ต ำ ย ำปลำกระป๋อง และ หอ้งสมุด สศอ.

➢ นอกเหนือจำกกำรไหวแ้ละยิม้
คณุจะน ำเสนอสิง่ใดใหต้ำ่งชำตริบัรูว้ำ่ ขำ้คอืคนไทย



❖ การพูด น าเสนอผลงาน (Presentation)

Ω Key Success Ω
การวางแผน โครงรา่ง 3 สว่นหลกั (Structure)

ชว่งเร ิม่ตน้
(Beginning)

ชว่งกลาง
(Middle)  

ชว่งทา้ย
(Ending)  

แนะน า ส ัน้ๆ 
(Short Introduction)

- ทกัทำย และ ตอ้นรบั
- แนะน ำตวั และ หวัขอ้
- ควำมเกีย่วขอ้งหวัขอ้กบัผูฟั้ง
- โครงรำ่งกำรน ำเสนอ
- นโยบำย ถำม-ตอบ

สาระส าคญั
(Body of Presentation) น ำเสนอเนือ้หำสำระส ำคญั

สรุป ส ัน้ๆ
(Short Conclusion)  

- สรปุเนือ้หำ
- ขอบคณุ
- ถำม ตอบ



ชว่งเร ิม่ตน้ (Beginning)

หน้าที่ ตวัอย่าง 

ทกัทำย และ ตอ้นรบั - สวสัด ีแขกผูม้เีกยีรตทิกุท่ำน งำน ... 
- ยนิดตีอ้นรบัเขำ้สู่งำน ...

แนะน ำตวั และ หวัขอ้ - ขอแนะน ำตวั ช ือ่ .... ต ำแหน่ง ... หน่วยงำน .... 
- ดงัทีป่รำกฏบนจอภำพ หวัขอ้กำรน ำเสนอ คอื ...
- ในโอกำสนี ้ขอน ำเสนอ หวัขอ้ ....

ควำมเกีย่วขอ้งหวัขอ้กบัผูฟั้ง - หวัขอ้ในคร ัง้นี ้เป็นประเด็นทีก่ ำลงัถกูกล่ำวถงึ ...
- หวัขอ้กำรน ำเสนอ ส ำคญักบัทกุท่ำน เนือ่งจำก ...
- เมือ่จบกำรน ำเสนอ ทกุท่ำนจะคุน้เคยกบั...มำกยิง่ขึน้

โครงรำ่งกำรน ำเสนอ - กำรน ำเสนอจะแบ่งออกเป็น ... ส่วนหลกั 1 .. 2 .. 3 ..
- กำรน ำเสนอจะเร ิม่ตน้ดว้ย ... ตำมดว้ย .... และ ปิดทำ้ย..
- กำรน ำเสนอจะเนน้ใน ... ประเด็นหลกั ไดแ้ก ่...

นโยบำย ถำม-ตอบ - หำกท่ำนมคี ำถำม สำมำรถสอบถำมไดต้ลอดเวลำ
- ในชว่งทำ้ยของกำรน ำเสนอ จะเป็นกำรถำม-ตอบ



ชว่งกลาง (Body)

หน้าที่ ตวัอย่าง 

กำรเปลีย่นชว่ง - ขอเร ิม่ตน้ ดว้ยประเด็น ... 
- ตอ่ไป / ล ำดบัจำกนี ้จะเป็นกำรน ำเสนอ ...
- ในทำ้ยนี ้...
- ทัง้หมด ไดน้ ำมำสู่ชว่งทำ้ย ...

กำรน ำเสนอโดยใชส้ือ่ - กรณุำดทูีจ่อภำพ / สไลด ์...จะเห็นวำ่ ...
- ขอใหส้งัเกตในภำพ....
- ถำ้ท่ำนดใูนภำพ ....

กำรเนน้ประเด็นส ำคญั - กรณุำระลกึเสมอวำ่ ...
- สิง่นีเ้ป็นประเด็นส ำคญั ...
- ควำมส ำคญั เพรำะ...
- กรณุำสงัเกตวำ่ ...

กำรอำ้งองิ - หำกท่ำนจ ำประเด็นทีก่ล่ำวถงึในชว่งแรกได ้... 
- ตอ้งกำรเนน้ย ำ้ ประเด็นทีไ่ดก้ล่ำวไวใ้นชว่งแรก
- จะกลบัมำกล่ำวย ำ้ ตอ่ไป ...



ชว่งทา้ย (Ending)

หน้าที่ ตวัอย่าง 

กำรสรปุรวบรวม - กอ่นทีจ่ะจบกำรน ำเสนอ ขอสรปุประเด็นทีไ่ดก้ล่ำวมำ..
- ขอสรปุสำระส ำคญั ..
- ทำ้ยนี ้ขอทบทวนประเด็นหลกั ไดแ้ก ่...

กำรแนะน ำ - โดยสรปุแลว้ ขอแนะน ำวำ่ ...
- ขอเสนอและแนะน ำ ดงันี ้...
- บทสรปุ ขอเนน้ย ำ้ ...

ขอบคณุผูฟั้ง - ขอบคณุผูฟั้ง ส ำหรบักำรเขำ้รว่ม ...
- เป็นเกยีรตทิีไ่ดน้ ำเสนอ ...

กำรเชญิ ถำม-ตอบ - ท่ำนใดมคี ำถำม?
- จะพยำยำมตอบค ำถำมของทกุท่ำน
- ขอตอบค ำถำม ...



การบรหิาร จดัการ ชว่ง ถาม - ตอบ

รูปแบบ ตวัอย่าง

เชญิค ำถำม - ทำ่นใด ประสงคจ์ะเสนอค ำถำม ขอเรยีนเชญิครบั

สรำ้งคณุคำ่ค ำถำม - เป็นค ำถำมทีด่มีำก เยีย่มมำก ส ำคญัมำก
- ขอบคณุ ส ำหรบักำรเสนอประเด็นดงักล่ำว

กำรถำมซ ำ้ - ขออภยั เนือ่งจำกเสยีงรบกวน กรณุำถำมค ำถำมอกีคร ัง้
- ฟังค ำถำมไดไ้ม่ชดัเจน กรณุำยกตวัอย่ำงดว้ยครบั

ตรวจทำนควำมเขำ้ใจ - ขอตรวจทำนอกีคร ัง้ว่ำ เขำ้ใจค ำถำมถกูตอ้ง?
- ขำ้พเจำ้เขำ้ใจค ำถำมถกูตอ้ง ใชไ่หมครบั?

จดัเรยีง ค ำตอบ - ขอตอบค ำถำมตำมล ำดบั 1 ... 2.. 
- เนือ่งจำกเวลำจ ำกดั ขอหำรอืนอกรอบ
- จะขอยอ้นกลบัมำยงัค ำถำมนี ้ ในชว่งทำ้ย

กรณี ไม่สำมำรถตอบค ำถำม - ดว้ยควำมเคำรพ ไม่สำมำรถตอบค ำถำมไดใ้นขณะนี ้
- ขออนุญำตไปหำค ำตอบ แลว้จะตดิตอ่ไปภำยหลงั

โตต้อบ โยนค ำถำม - ขอตอบค ำถำม โดยตัง้ค ำถำมเดยีวกนักบัคณุว่ำ ...
- อำจตอบค ำถำมไดไ้ม่ตรง มทีำ่นใดจะชว่ยตอบไดบ้ำ้ง

ตรวจสอบ ผูถ้ำมพงึพอใจ
/ปิดกำรถำม

- หวงัวำ่ ท่ำนไดค้ ำตอบทีต่อ้งกำร
- หำกมคี ำถำมอืน่ๆ สำมำรถตดิตอ่มำยงั ...หรอืหลงัจบงำน ...



ตวัอย่ำง ชว่ง ถำม - ตอบ



❑ กจิกรรม ฝึกปฏบิตัิ

➢ การพูดน าเสนอผลงาน (Presentation)

➢ เสยีงสะทอ้นจากผูฟั้ง (Positive Feedback)



ชว่ง เร ิม่ตน้  (60 วนิาท)ี
ทกัทาย
ตอ้นรบั
แนะน าตวั
หวัขอ้

ความเกีย่วขอ้ง
โครงรา่ง 1.. 2.. 3..  
นโยบาย ถาม-ตอบ

การพูดน าเสนอผลงาน (Presentation)



# COVID-19 #



เทคนิคการพูดน าเสนอตอ่สาธารณะ

ชาล ีขนัศริ ิ

นกัวเิคราะหน์โยบายและแผนช านาญการพเิศษ
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ถาม - ตอบ 

เสยีงสะทอ้น



THANK YOU


